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Kommunalbestyrelsens mgder

§1. Kommunalbestyrelsens mgder er offentlige. Kommunalbestyrelsen kan dog bestemme, at en
sag skal behandles for lukkede dgre, nar dette er ngdvendigt pa grund af sagens beskaffenhed, jf.
Jjov om kommunernes styrelse § 10, stk. 1 (i det fglgende kaldet styrelsesloven). Dog skal sager om
hjeelp til enkeltpersoner altid behandles for lukkede dgre, jf. § 17 i lov om retssikkerhed og
administration pa det sociale omrade.

Stk. 2. Borgmesteren angiver i dagsordenen, jf. § 3, stk. 2, hvis en sag efter borgmesterens
opfattelse skal behandies for lukkede dgre. Dette er ud over de i stk. 1, sidste pkt. navnte sager,
kun sager, under hvis behandling der vil blive eller forventes at blive fremdraget fortrolige
oplysninger, jf. § 27 i forvaltningsloven.

Stk. 3. Spgrgsmalet om, hvorvidt en sag giver grundlag for dgrlukning, skal dog forud
forhandles for lukkede dgre, hvis dette bestemmes af kommunalbestyrelsen eller borgmesteren,
jf. styrelseslovens § 10, stk. 1.

Stk. 4. Enhver har adgang til at overvaere kommunalbestyrelsens offentlige mgder under
iagttagelse af god ro og orden. Forstyrrer en tilhgrer forhandlingerne, kan borgmesteren udelukke
den pageldende eller om ngdvendigt samtlige tilhgrere fra mgdet. Borgmesteren kan reservere
seerlige pladser for pressens reprasentanter.

§ 2. Er et medlem forhindret i at deltage i et kemmunalbestyrelsesmgde, meddeler mediemmet
forvaltningen dette, herunder fravaersarsagen, inden medets afholdelse. | beslutningsprotokollen
anfgres for hvert enkelt mg@de, hvilke medlemmer der har veeret fravaerende.

Udsendelse af dagsorden og sagsmateriale

§ 3. Har et medlem senest 8 dage forud for et ordinzert mgde indgivet skriftlig anmodning om
behandling af en sag, seetter borgmesteren denne sag pa dagsordenen for fprstkommende mgde,
if. styrelseslovens § 11, stk. 1. Anmodningen fremsendes til forvaltningen.

Stk. 2. Borgmesteren sgrger for, at en dagsorden og det forngdne materiale, herunder
eventuelle udvalgserkieeringer, til bedgmmelse de sager, der er optaget pa dagsordenen, udsendes
til medlemmerne senest 4 hverdage inden kommunalbestyrelsens meader, jf. styrelseslovens § 8,
stk. 4.

Stk. 3. Kan en sag ikke udsattes, kan kommunalbestyrelsen traeffe beslutning i sagen,
selvom dagsorden og det fornpdne materiale ikke er udsendt senest 4 hverdage inden mgdet.
Borgmesteren skal sgrge for, at det fremgar af dagsordenen, hvis denne eller det forngdne
materiale ikke udsendes inden for fristen. Begrundelsen for, at sagen ikke kan udsaettes, skal
ligeledes fremga af dagsordenen, jf. i det hele styrelseslovens § 8, stk. 5.

Stk. 4. Ved indkaldelse til ekstraordinaert mgde giver borgmesteren i videst muligt omfang
medlemmerne underretning om de sager, der skal behandles pa mgdet.

stk. 5. P& dagsordenen skal de enkelte sager i korthed betegnes s oplysende som muligt.
Ethvert medlem kan ved henvendelse til forvaltningen blive gjort bekendt med en sags akter,
jf. styrelseslovens § 9.

Beslutningsdygtighed, mgdeledelse og sagernes forelaeggelse
§ 4. Kommunalbestyrelsen er beslutningsdygtig, ndr mindst halvdelen af medlemmerne er til stede,
jf. styrelseslovens § 11, stk. 2.

Stk. 2. Borgmesteren leder kommunalbestyrelsens mgder, jf. styrelseslovens § 30, 2. pkt.
Borgmesteren fremlaegger sagerne, traeffer bestemmelse i alle spgrgsmal vedrgrende forhandlin-
gernes ledelse og iagttagelse af god orden under mgdet. Borgmesteren formulerer desuden de
punkter, der skal stemmes om.

Stk. 3. Sager, der har vaeret igennem udvalgsbehandling, fremlaegges som udgangspunkt af
den relevante udvalgsformand.

stk. 4. Et medlem, der gnsker ordet, skal henvende sig til borgmesteren, der giver ordet til
medlemmerne i den orden, hvori de har begaret det. Hvis flere begeerer ordet pa én gang, be-
stemmer borgmesteren den orden, hvori de far adgang til at tale. Talerne ma ikke afbrydes af andre
end borgmesteren.

Stk. 5. Ethvert medlem skal efterkomme borgmesterens afggrelser angdende overholdelsen
af den forngdne orden. Nar et medlem i samme mgde to gange er kaldt til orden, kan kommunal-
bestyrelsen efter borgmesterens forslag naegte medlemmet ordet i dette made.

Stk. 6. Ethvert forslag under forhandlingerne rettes til borgmesteren. Nar borgmesteren
finder anledning dertil, eller nar det begaeres af 3 medlemmer, skal det saettes under afstemning,
om afslutning af en forhandling skal finde sted.




Stk. 7. Borgmesteren kan lade spgrgsmal, der henhgrer under borgmesterens afggrelse,
afggre af kommunalbestyrelsen.

Stk. 8. Ved borgmesterens forfald leder fgrste (anden) neestformand kommunalbestyrelsens
mgder, jf. lov om kommunernes styrelse § 6, stk. 4, 1. pkt.

§ 5. Sagerne behandles pd mgdet i den raekkefglge, som borgmesteren bestemmer. Borgmesteren
kan herved fravige den i dagsordenen angivne raekkefglge. Kommunalbestyrelsen afger dog, i
hvilken reekkefglge sagerne skal behandles, ndr mindst 3 mediemmer kraever afstemning herom.

Stk. 2. Ethvert medlem kan ved mgdets begyndelse begaere ordet til dagsordenen, herunder
om spgrgsmal om sagers overflytning fra behandling for lukkede dgre til behandling for dbne dgre
og omvendt.

§ 6. En sag undergives kun én behandling, medmindre andet er bestemt i lovgivningen, eller
kommunalbestyrelsen vedtager at undergive den to behandlinger, jf. lov om kommunernes styrelse
§ 12. Arsbudgettet skal undergives to behandlinger, jf. lov om kommunernes styrelse § 38.

Stk. 2. Nar en sag undergives 2 behandlinger, stemmes ved 1. behandlingen ikke om sagens
realitet, men kun om dens overgang til 2. behandling. Ethvert medlem har ret til at fa ordet for at
udtale sig om den foreliggende sag, inden kommunalbestyrelsen traeffer beslutning om sagens
overgang til 2. behandling.

Seerlige udvalg

§ 7. Kommunalbestyrelsen nedsatter sarlige udvalg efter § 17, stk. 4, i lov om kommunernes

styrelse med det antal medlemmer, som kommunalbestyrelsen fastszetter i det enkelte tilfeelde.
Stk. 2. Resultatet af udvalgets overvejelser, der gennem vedkommende stdende

udvalg/@konomi- og Planlaegningsudvalget afgives til borgmesteren, indgdr i det forngdne

materiale, der udsendes med henblik p4 kommunalbestyrelsens bedgmmelse af sagen, jf. § 3.
Stk. 3. Kommunalbestyrelsen kan beslutte at henvise en sag, der tkke henhgrer under et

bestemt udvalgs forretningsomrade, til et af de bestdende udvalg.

Medlemmernes deltagelse i forhandlinger og afstemning
§ 8. Kommunalbestyrelsen traffer beslutning om, hvorvidt et medlem har en sadan interesse i en
sag, at medlemmet er udelukket fra at deltage i kommunalbestyrelsens forhandling og afstemning
om sagen, jf. lov om kommunernes styrelse § 14, stk. 1. | bekreaeftende fald skal den pageeldende
under forhandling og afstemning om sagen forlade lokalet, hvorimod mediemmet ikke er afskaret
fra at deltage i kommunalbestyrelsens forhandling og afstemning om, hvorvidt medlemmet skal
vige sit sade under den pagaeldende sags behandling.

Stk. 2. £t medlem skal underrette kommunalbestyrelsen, hvis der foreligger forhold, der kan
give anledning til tvivl om medlemmets habilitet, jf. styrelseslovens § 14, stk. 2.

§ 9. Medlemmerne kan kun deltage i kommunalbestyrelsens afstemninger, ndr de personligt er til
stede under disse.

Afstemninger, eendrings- og underaendringsforslag
§ 10. Afstemning sker ved handsopraekning eller ved elektronisk afstemning. Kontraprgve kan fore-
tages.

Stk. 2. Alle beslutninger tages ved stemmeflerhed, for sa vidt andet ikke er szerligt bestemt i
lovgivningen, jf. styrelseslovens § 11, stk. 3.

Stk. 3. Skgnner borgmesteren, at en sags udfald er sa utvivisom, at afstemning vil vaere
overflgdig, udtaler borgmesteren dette med angivelse af sin opfattelse med hensyn til sagens
afggrelse. Forlanger intet medlem herefter afstemning, kan borgmesteren erklaere sagen for
afgjort i overensstemmelse med den af borgmesteren angivne opfattelse.

Stk. 4. Valg foregar ved handsoprakning, men kan dog forega skriftligt, hvis dette forlanges
af et medlem, og et flertal stemmer herfor. Borgmesteren tilvejebringer og udleverer stemmesed-
ler. Hvis udfaldet af en afstemning forekommer borgmesteren tvivisomt, kan borgmesteren lade
foretage afstemning ved navheoprab.

§ 11. £Andrings- og underandringsforslag kan fremszettes, s& laenge afstemning ikke er pabegyndt,
og behgver ikke at fremsaettes under 1. behandling af en sag, der skal undergives to behandlinger,
jf. dog stk. 2.



Stk. 2. Kommunalbestyrelsen kan med hensyn til sager, som undergives to behandlinger,
fastsatte en frist for fremsaettelse af @ndringsforslag og efter omstaendighederne ogsé af under-
aendringsforslag, og i sa fald kan de ikke fremsaettes efter fristens udlgb, medmindre kommunal-
bestyrelsen med stemmeflerhed samtykker deri.

Stk. 3. Er aendrings- og underandringsforslag ikke bragt til medlemmernes kundskab fgr
2. behandlingen af en sag, giver borgmesteren ved forhandlingens begyndelse meddelelse om
forslagene, for sa vidt de da foreligger. Borgmesteren bestemmer, i hvilken orden der skal stemmes
over a&ndringsforsiagene, men afstemningen om disse skal altid ske fgr afstemningen om hoved-
forslaget, og afstemningen om underaendringsforslag skal altid ske fgr afstemningen om
@ndringsforslag.

Stk. 4. Forslag om nedseettelse af udvalg, om en sags henvisning til et udvalg eller til fortsat
behandling i et udvalg og andre procedureforslag kan fremseettes, s& leenge afstemning om sagen
ikke er begyndt. Nar sadant forslag fremsattes, efter at forhandlingerne om sagen er begyndt,
standses disse, hvorefter kommunalbestyrelsen traffer beslutning om forslaget.

Flertalsvalg

§ 12. Ved flertalsvalg er den kandidat valgt, der opnar et flertal af stemmer blandt de
tilstedevaerende medlemmer. Opnas sddant flertal ikke ved 1. afstemning, foretages ny afstemning.
Ved 2. afstemning er en kandidat valgt, hvis den pagaldende opnar stemmer fra et flertal af de
tilstedevaerende medlemmer, eller hvis der kun afgives stemmer pa den pagaldende.

Bringer 2. afstemning heller ikke nogen afggrelse, foretages bundet valg mellem de to, der ved
2. afstemning har faet flest stemmer, sdledes at det ved stemmelighed afggres ved lodtraskning,
pa hvilke to der ved det bundne valg (3. afstemning) skal stemmes. Star stemmerne lige ved
3. afstemning, treeffes afggrelsen ved lodtraekning, der foretages af borgmesteren jf. i det hele
styrelseslovens § 24, stk. 1.

Stk. 2. Ved ansaettelse i kommunens tjeneste foretages valget mellem flere ansggere pa den
i stk. 1 angivne made, jf. styrelseslovens § 24, stk. 2.

Forholdstalsvalg
§ 13. Kommunalbestyrelsens valg af to eller flere medlemmer til udvalg, kommissioner, bestyrelser
og lignende foretages som forholdstalsvalg, jf. styrelseslovens § 25, stk. 1.

Stk. 2. Forholdstalsvalg foretages efter fglgende regler: Kommunalbestyrelsens medlemmer
deles i de grupper, hvori medlemmerne har anmeldt for borgmesteren at ville stemme sammen
ved det pagaeldende valg. Ved valg til @konomi- og Planlagningsudvalget og stdende udvalg skal
dog foretages samme gruppeanmeldelse. Hver gruppes medlemstal deles med 1, 2, 3 osv.

De herefter fremkomne kvotienter angiver den raekkefglge, i hvilken de enkelte grupper kan veelge
deres reprassentanter. Er to eller flere kvotienter lige store, afggres raekkefglgen ved lodtraskning,
der foretages af borgmesteren. Nar det antal repraesentanter, der titkommer de enkelte grupper,
er bestemt, skal grupperne straks meddele borgmesteren, hvilke personer der udpeges til de dem
tilfaldne pladser. Giver en gruppe afkald pa sin ret til at fa en eller flere repraesentanter, fordeles de
ledigblevne pladser mellem de andre grupper pa den foran angivne made, jf. i det hele styrelseslo-
vens § 24, stk. 3.

Stk. 3. Skal valg af medlemmer til udvalg, kommissioner, bestyrelser og lignende foretages
badde blandt medlemmer og ikke-medlemmer af kommunalbestyrelsen, foretages valget af samtlige
de medlemmer, kommunalbestyrelsen skal vaelge, ved et forholdstalsvalg for hvert udvalg mv. for
sig. Grupperne kan i den raekkefglge, som mandaterne tilfalder dem, udpege medlemmer eller ikke-
medlemmer af kommunalbestyrelsen, indtil den ene eller den anden art af pladserne er besat, jf. i
det hele styrelseslovens § 26.

Stk. 4. Ved kommunalbestyrelsens valg af medlemmer til udvalg, kommissioner, bestyrelser
og lighende, hvori borgmesteren eller en udvalgsformand skal have saede, regnes den pageaeldendes
plads som den ene af de pladser, der kan tilkomme den gruppe inden for kommunalbestyrelsen,
som vedkommende ved det pageeldende valg har anmeldt at tilhgre, jf. styrelseslovens § 25, stk. 2.

Stk. 5. Udpeges et medlem af et udvalg, en kommission, en bestyrelse eller lignende af
kommunalbestyrelsen i enighed eller i gvrigt uden afstemning, skal der samtidig treeffes
bestemmelse om, hvilken gruppe der ved ledighed skal besaette den pagealdende plads, jf. stk. 6.

Stk. 6. Udtraeder et medlem i valgperiodens lgb af et udvalg, en kommission, en bestyrelse
eller lignende, hvori medlemmet er indvalgt af en bestemt gruppe inden for kommunalbestyrelsen,
besaettes den ledighlevne plads af den samme gruppe, jf. styrelseslovens § 28, stk. 1.



Beslutningsprotokol m. v.

§14. Kommunalbestyrelsens beslutninger indfgres under mgderne i beslutningsprotokollen af
kommunalbestyrelsens sekretar. Borgmesteren tilkendegiver, hvad der skal indfgres, jf. styrelses-
lovens § 30, 2. pkt.

Stk. 2. Ethvert medlem, som har deltaget i mgdet, kan forlange sin afvigende mening kort
tilfgrt beslutningsprotokollen og ved sager, der skal fremsendes til anden myndighed, kraeve, at
denne samtidig ggres bekendt med indholdet af protokollen, jf. styrelseslovens § 13, stk. 2, 1. pkt.
Pnsker medlemmet ved sagens fremsendelse at ledsage denne med en begrundelse for sit
standpunkt, jf. styrelseslovens § 13, stk. 2, 2. pkt., skal vedkommende meddele dette til
borgmesteren, der fastsaetter en frist for aflevering af begrundelsen.

Stk. 3. Beslutningsprotokollen skal ved hvert mgdes afslutning underskrives af samtlige
medlemmer, der har deltaget i mgdet, jf. styrelseslovens § 13, stk. 1. Det tilfgrte kan kraeves
oplaest, hvis og i det omfang et medlem gnsker det. Medlemmerne kan ikke under henvisning til
deres stemmeafgivning eller andre grunde vaegre sig ved at underskrive protokollen.

Spergsmal vedrgrende forretningsordenens forstaelse

§ 15. Ethvert medlem er forpligtet til forelgbig at rette sig efter borgmesterens afggrelse med
hensyn til forstaelsen af forretningsordenens bestemmelser, men spgrgsmalet kan indbringes for
kommunalbestyrelsen i dennes naeste mgde.

Ikrafttraedelse, aendring og offentligggrelse af forretningsordenen
§16. Denne forretningsorden traeder i kraft den 12. juni. 2025.
Samtidig hermed ophzeves »Forretningsorden for Herlev kommunalbestyrelse« af 17. januar 2018.

Stk. 2. £ndringer af og tillaeg til forretningsordenen skal behandles i to ordinaere kommu-
nalbestyrelsesmgder.
Stk. 3. Forretningsordenen skal vaere offentlig tilgaengelig.

Herlev Kommunalbestyrelse,
den 11. juni 2025
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